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ZARZADZENIE NR 4 /2025
PREZESA ZARZADU ZAKtADU UStUG KOMUNALNYCH SP. Z 0.0. W KUROWIE

z dnia 18.04.2025 r.

w sprawie ogtoszenia naboru na stanowisko "Gtéwnego ksiegowego” w Zaktadzie Ustug Komunalnych

Sp. z 0.0. w Kurowie.

Na podstawie art. 22! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2025 r., p0z.277 z
pdin. zm. ) zarzadzam, co nastepuje:
§1
1. Ogtaszam nabdr na stanowisko Gtéwnego ksiegowego
2. Ogtoszenie podaje sie do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej ZUK Sp. z
0.0. w Kurowie, na stronie Zaktadu oraz na tablicy ogtoszen w budynku ZUK Sp. z 0.0.
3. Tresc ogtoszenia stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Powotuje sie Komisje rekrutacyjng do przeprowadzenia postepowania o naborze w nastepujgcym
sktadzie:

1) Tomasz Siwiec — Prezes Zarzadu- cztonek komisji,

2) Aleksandra Krajewska- cztonek komisji,

3) Renata Wiejak — przewodniczgca komisji.

§3

Z przeprowadzonego naboru przewodniczgca komisji rekrutacyjnej sporzadzi protokot.

84

Komisja rekrutacyjna ulegnie rozwigzaniu po dokonaniu wyboru kandydata.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kuréw, dnia 18 kwietnia 2025 r.
Tomasz Siwiec

Prezes Zarzadu ZUK Sp. z 0.0. w Kurowie
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Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Prezesa Zarzadu ZUK
Sp. z 0.0. w Kurowie nr 4/2025 z dnia 18.04.2025
r.

Ogtoszenie z dn. 18.04.2025 r.

Zaktad Ustug Komunalnych Sp. z 0.0. w Kurowie poszukuje pracownika na stanowisko:

"Gtéwnego Ksiegowego"

Zakres czynnosci i obowigzkow:

1) Prowadzenie rachunkowosci Zaktadu Ustug Komunalnych sp. z 0.0. w Kurowie;

2) Opracowywanie planu kont zgodnie z okreslonymi standardami sprawozdawczymi oraz
prawem podatkowym;

3) Odpowiedzialnosc¢ za procedure potwierdzenia sald z kontrahentami

4) Prowadzenie wszelkich ewidencji ksiegowych;

5) Przygotowywanie sprawozdan i raportdw na potrzeby zarzadu, bankdw oraz instytucji
zewnetrznych;

6) Nadzdr nad prawidtowym obiegiem dokumentdéw ksiegowych;

7) Kontaktowanie sie i wspdtpraca z instytucjami zewnetrznymi (US, ZUS, GUS, NBP);

8) Naliczanie wynagrodzen i sporzadzanie listy ptac

9) Obstuga potracen zgodnie z postanowieniami i wyrokami sgdowymi i komorniczymi.

10) Nadzor nad prawidtowoscig rozliczen podatkowych;

11) Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi zgodnie z wytycznymi przetozonego
bedgcymi w dyspozycji zaktadu;

12) Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym;

13) Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych
operacji gospodarczych i finansowych;

14) Zorganizowanie sporzadzania, przyjmowania, obiegu, archiwowania i kontroli
dokumentdéw w sposdb zapewniajgcy ochrone mienia bedacego w posiadaniu zaktadu;

15) Terminowe i prawidiowe rozliczanie oséb majgtkowo odpowiedzialnych za mienie
zaktadowe;

16) Sporzadzanie kalkulacji wynikédw kosztéw wykonywanych zadan oraz sprawozdawczosci
finansowej;

17) Zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidtowosci uméw zawieranych przez zaktad;

18) Przestrzeganie zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienieznych;

19) Analizowanie wykorzystania srodkéw bedacych w dyspozycji zaktadu;

20) Dokonywanie nastepnej kontroli operacji gospodarczych zaktadu stanowigcych
przedmiot ksiegowan;

21) Kierowanie w zakresie swoich kompetencji pracg pracownikow wykonujgcych obowigzki
zwigzane z rozliczeniami finansowymi zaktadu;



22) Opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych wydawanych przez przetozonego,
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegdlnosci: zaktadowego planu kont,
obiegu dokumentéow (dowoddéw ksiegowych), zasad prowadzenia i rozliczania
inwentaryzacji;

23) Sporzadzanie sprawozdan finansowych wedtug okreslonych standardéw, rachunku
zyskoéw i strat, bilansu i informac;ji dodatkowej;

24) Rozliczenie zobowigzan finansowych zaktadu z tytutu podatkéw, optat i ubezpieczen;

25) Terminowe organizowanie sprawozdawczosci statycznej zaktadu;

26) Podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez uczestnictwo w kursach i szkoleniach oraz
samoksztatcenie z zakresu wykonywanej pracy, bezpieczenstwa i higieny pracy;

27) Wykonywanie okresowo innych prac zleconych przez przetozonych.

Wymagania:

1.Spetnia jeden z ponizszych warunkow:

NoupkwnN

Ukoniczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke na stanowisku gtdéwnego ksiegowego,
Ukoniczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-
letnig praktyke na stanowisku gtéwnego ksiegowego,

Jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

Posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,
albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

Bardzo dobra znajomos¢ zagadnien z zakresu rachunkowosci, prawa podatkowego i
ubezpieczen spotecznych

Praktyczna znajomos¢ obstugi programow ksiegowych

Bardzo dobra znajomos¢é programu MS Excel,

Umiejetnosé pracy w zespole

Bardzo dobra organizacja pracy

Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
Nie byfa prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;
Posiadanie cech osobowosci takich jak: komunikatywnos$é, dyskrecja, konsekwencja w
realizowaniu zadan, doktadnos¢, sumiennosé, rzetelnos¢, odpowiedzialnosé, terminowosé,
umiejetnos¢ korzystania z przepiséw prawa



Oferujemy:

1. Umowe na czas nieokres$lony , ktéra poprzedzona zostanie umowg na okres prébny 3 m-ce w
petnym wymiarze czasu pracy.

2. Pracajednozmianowa, od poniedziatku do pigtku w godz. 7.00- 15.00

3. Podnoszenie kwalifikacji zawodowych, uczestnictwo w kursach, szkoleniach.

Termin , miejsce i sposdb sktadania aplikacji:

Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie CV drogg mailowg na adres: tsiwiec@zuk-kurow.pl za
posrednictwem poczty na adres: ZUK Sp. z 0.0. w Kurowie, ul. Gtowackiego 43; 24-170 Kuréw lub
osobiscie w siedzibie Spétki w sekretariacie.

CV wraz z klauzul3g o ochronie danych osobowych prosimy sktada¢ do dnia 06.05.2025 r.

Prosimy o zamieszczenie w CV nastepujacej klauzuli:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Zaktad Ustug Komunalnych Sp. z o.0., ul. Gtowackiego 43,
24-170 Kurdéw, moich danych osobowych zawartych w dokumentacji aplikacyjnej w celu i zakresie
niezbednym do uczestnictwa w biezgcym procesie rekrutacji”.

W przypadku zainteresowania udziatem réwniez w przysztych procesach rekrutacyjnych, prosimy o
zamieszczenie klauzuli:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Zaktad Ustug Komunalnych Sp. z 0.0., ul. Gtowackiego 43,
24-170 Kurdéw, moich danych osobowych zawartych w dokumentacji aplikacyjnej w celu i zakresie
niezbednym do uczestnictwa w biezgcym procesie rekrutacji oraz na potrzeby przysztych rekrutacji”.

Dziekujemy za ztozenie zgtoszenia, jednoczesnie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z
wybranymi osobami.




